
Computer und PCs  Grundlagen

Das Programm
Computer stehen heute beinahe in jedem Haushalt und
machen, richtig verwendet, viele alltägliche Tätigkeiten
leichter.

Seminarinhalt
Das Seminar vermittelt - sehr praxisorientiert - wichtige
Grundlagenkenntnisse rund um die Arbeit mit PCs -
nicht nur für Anfänger. Mit etwas Know-How kann beim
Computerkauf auch eine Menge Geld gespart werden.

Kursdauer
1-2 Tage

Empfehlenswerte Vorkenntnisse
keine ;o)

Seminarform
Normale Schulung oder Online-Training bzw. Elearning

Seminarinhalt Computer und PCs 
Grundlagen im Detail

Begriffserklärung

- Wichtige Begriffe im Computeralltag

Grundlagen

- Der Computer von innen

- Was macht der Computer

Betriebssysteme

- Windows

- Linux

- MacOS

- Andere

Anschlüsse am PC

- Wo kommt was hin

- Einen PC aufstellen

Tastatur und Maus

- Die Tastatur und Möglichkeiten

- Die Maus

Bildschirm

- Bildschirmtypen

- Richtig arbeiten am Monitor

- Auflösungen

Starten

- Was passiert beim "booten"

- Einen PC mit Windows starten

- Der Desktop

- Ein Programm starten und schließen

- Maus- und Tastaturaktionen

Explorer

- Dateien und Ordner verwalten

- Flexible Datenträger und Netzlaufwerke

Systemeinstellungen

- Einrichten von Bildschirm, Tastatur und Maus

- Netzwerk und Internetverbindungen einrichten

- Drucker einrichten

Sicherheit

- Benutzer (nur Windows 2000 und XP)

- Virenscanner

- Firewall

- Internet Explorer: ein Sicherheitsloch?

Tipps und Tricks

- Kleine Kaufberatung
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