
Microsoft Visio Grundlagen
Version: 2000 - 2002 (XP) - 2003 - 2007

Das Programm
MS Visio ist zwar nicht wie Excel, Word und
PowerPoint beim der "normalen" Office dabei, bietet
aber enorme Möglichkeiten der Visualisierung. Mit
Microsoft Visio lassen sich besonders einfach und
intuitiv komplexe Organigramme, Strukturen und Pläne
erstellen. Das Programm ist ein gelungener Mix aus
einem Illustrationsprogramm und einer Anwendung für
technische Zeichnungen. Es geht auch in Sachen CAD
und technischem Zeichnen weniger erfahrenen
Anwendern mit vielen Assistenten und praktischen
Hilfsmitteln zur Hand.

Seminarinhalt
Die Teilnehmer lernen sehr praxisorientiert und mit
schönen Beispielen, wie mit Microsoft Visio
Organigramme, Struktogramme und Pläne erstellt
werden.

Kursdauer
2 Tage

Empfehlenswerte Vorkenntnisse
Mindestens Windows Grundlagen.

Seminarform
Normale Schulung oder Online-Training bzw. Elearning

Seminarinhalt Microsoft Visio Grundlagen im
Detail

Was kann Visio

- Organigramme

- (Wege-)pläne

- Raumpläne

- Struktogramme

- Zeichnungen und einfache Illustrationen

Visio kennenlernen

- Die Programmoberfläche

- Die Arbeitsumgebung

Dokumente 

- Erstellen und einrichten

- Navigation auf Zeichnungen und Plänen

Pläne erstellen

- Assistenten

- (Objekt-)Bibliotheken

Objekte

- Shapes (=Objektvorlagen) benutzen

- Mit Objekten arbeiten

- Objekte verschieben, skalieren, kopieren, duplizieren, drehen und löschen

- Gruppierungen und Anordnungen

- Shapes und Objekte formatieren

- Eigene Objekte erstellen und zeichnen

Hilfslinien und Gitter

- Hilfslinien und Gitter einrichten

- Ausrichtungshilfe für Objekte

- An Hilflinie und Gitter "kleben"

Bemaßung

- Pläne und Objekte bemaßen

- Objekte beschriften

Organigramme

- Der Organigramm-Assistent

- Automatische Verbindungslinien

- Einfache Excel-Tabellen als Organigramm darstellen

Zeichenblätter

- Arbeiten mit mehreren Zeichenblättern

- Zeichenblätter auswählen, bearbeiten, einfügen und löschen

Struktogramme

- Strukturen übersichtlich darstellen

- Arbeiten mit den Struktogramm-Shapes

Tipps und Tricks

- zusätzliche Textfenster

- Hintergrundbilder
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