Seminarinhalt Microsoft Visio Grundlagen im
Detail

Was kann Visio

- Organigramme

- (Wege-)plane

- Raumpléne

- Struktogramme

- Zeichnungen und einfache lllustrationen

Visio kennenlernen
- Die Programmoberflache
- Die Arbeitsumgebung

Dokumente
- Erstellen und einrichten
- Navigation auf Zeichnungen und Plénen

Pléane erstellen
- Assistenten
- (Objekt-)Bibliotheken

Objekte

- Shapes (=Objektvorlagen) benutzen

- Mit Objekten arbeiten

- Objekte verschieben, skalieren, kopieren, duplizieren, drehen und l6schen
- Gruppierungen und Anordnungen

- Shapes und Objekte formatieren

- Eigene Objekte erstellen und zeichnen

Hilfslinien und Gitter

- Hilfslinien und Gitter einrichten
- Ausrichtungshilfe fiir Objekte

- An Hilflinie und Gitter "kleben"

BemaRung
- Plane und Objekte bemaRen
- Objekte beschriften

Organigramme

- Der Organigramm-Assistent

- Automatische Verbindungslinien

- Einfache Excel-Tabellen als Organigramm darstellen

Zeichenblatter
- Arbeiten mit mehreren Zeichenblattern
- Zeichenblatter auswahlen, bearbeiten, einfigen und I6schen

Struktogramme
- Strukturen ubersichtlich darstellen
- Arbeiten mit den Struktogramm-Shapes

Tipps und Tricks

- zusatzliche Textfenster
- Hintergrundbilder
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