Seminarinhalt Microsoft PowerPoint
Grundlagen im Detail

Was kann PowerPoint
- Prasentationen

- Handzettel

- Filmchen

Prasentationen

- Was macht eine gute Prasentation aus

- Aufbau und Planung von Prasentationen
- Stilistische Hilfsmittel

Das Programm
- Arbeitsumgebung
- Ansichten

Mit PowerPoint arbeiten

- Eine Prasentation erstellen

- Folienarten

- Vorgefertigte Layouts und Designs

Objekte
- Mit Objekten arbeiten
- Objekte verschieben, kopieren, duplizieren drehen und léschen

Gliederungen

- Die Gliederungsansicht

- Gliederungen erstellen und bearbeiten
- Gliederungen drucken

Bildschirmpréasentation

- Eine Prasentation vorfiihren

- Folientibergénge einstellen und automatisieren
- Objekteaulftritt einstellen und animieren

- Endlospréasentationen

Diagramme
- Diagramme erstellen und formatieren
- Excel-Daten importieren

Zeichnen

- Grundlegende Zeichenfunktionen

- Zeichnungen und Wegplane mit PowerPoint erstellen
- Bilder und Cliparts einfligen

Export
- Eine PowerPoint-Prasentation auf anderen Rechnern vorfiihren

- Der Pack 'n Go-Assistent

Tipps und Tricks
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