Seminarinhalt Cobra Adress Plus im Detail

Programmiulbersicht Cobra Adress Plus
- Adressmanagement

- Kontakte

- Terminplaner

- Aufgaben

- Telefonie

- Wie Cobra Adress Plus arbeitet

Das Programm

- Arbeitsansichten

- Symbolleisten

- Adressdatenbanken

Das virtuelle Adressbuch

- Adressen erfassen und bearbeiten

- Adressenanzeigen anpassen und optimieren
- Adressen sortieren

Recherche von Adressen

- Adressauswahl nach Kriterien

- Adressrecherche nach Stichwortern

- Recherchen eingrenzen

- Volltextrecherche

- Recherchen nachbearbeiten, ausblenden und I6schen
- Adressauswahl mit Platzhaltern ("Wildcards")

- Mehrfach vorhandene Adressen aussortieren

Serienbriefe & Co

- Erstellung von Etiketten und Mehrfachbriefen

- Serienbriefe mit Word oder OpenOffice / Staroffice

- Export und Import von Adressrecherchen und Adresslisten

Kontakte

- Erfassen und bearbeiten von Kundenkontakten
- Kontaktarten

- Kontaktrecherche

Terminmanager

- Termine erfassen und verwalten

- Terminkalender mit anderen teilen
- Aufgaben

email: info@mediocra.de
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